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Lưu ý: Để thuận tiện cho việc tổng hợp thông tin và nhập số liệu vào cuốn sách, đề nghị các trường thực hiện theo đúng hướng dẫn sau:
- File làm trên phần mềm Microft Word, save đuôi .doc (không save đuôi .docx).
- Font chữ: Times New Roman, toàn bộ cỡ chữ 12.
- Phần thông tin chung về nhà trường gồm: Tên trường, mã trường, địa chỉ, điện thoại, web,… viết chữ đậm; riêng tên trường viết chữ in hoa.
- Tuyệt đối không thêm, bớt nội dung hoặc xóa bỏ cột trong bảng, phần nào không có số liệu thì để trống.
- Mã trường: ghi theo mã đã được Tổng cục Giáo dục nghề nghiệp phê duyệt theo Công văn số 1647/TCDN-DNCQ ngày 04/7/2017 (được đăng tải trên Website của Tổng cục GDNN). Nếu trường chưa được cấp mã thì liên hệ với Sở Lao động – Thương binh và Xã hội địa phương để đề nghị gán mã trường theo quy định.
- Điện thoại, email: Ghi số điện thoại và email thường trực để có thể liên hệ, giải đáp những vấn đề chung cũng như các vấn đề về công tác tuyển sinh của nhà trường.
- Tên ngành, nghề đào tạo: Ghi đúng tên ngành, nghề trong Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động GDNN được cấp.
- Hình thức tuyển sinh ghi ngắn gọn hình thức chính là: thi tuyển (môn thi…) hoặc xét tuyển (theo học bạ, …) hoặc kết hợp thi và xét tuyển.
